
 

Förderverein für das Netzwerk bürgerschaftliches Engagement NRW (NBE NRW) 

Weiherstr. 7, 40219 Düsseldorf 

E-Mail: kontakt@nbe-nrw.de, Internet: www.nbe-nrw.de 

Stellenausschreibung 

 

Das Netzwerk bürgerschaftliches Engagement NRW (NBE NRW) ist die gemeinsame Plattform für 

die Engagementlandschaft in Nordrhein-Westfalen und fördert eine kontinuierliche Zusammenarbeit 

der vielfältigen Akteurinnen und Akteure und Institutionen untereinander. Das NBE NRW verfolgt 

das Ziel, die Engagementstrategie für das Land Nordrhein-Westfalen umzusetzen, 

weiterzuentwickeln und so das bürgerschaftliche Engagement zu stärken und zu fördern. Aktuell 

gehören dem NBE NRW 60 Mitglieder aus den unterschiedlichsten Bereichen des 

zivilgesellschaftlichen Engagements an. Der Förderverein für das NBE NRW wurde 2022 gegründet, 

um das NBE NRW zu unterstützen und zu fördern.  

 

Gesucht wird für den Förderverein für das Netzwerk bürgerschaftliches Engagement NRW zum 

1. Oktober 2022 

eine 

Verwaltungskraft (m/w/d) in Vollzeit (39 WSt). 

 

Die ausgeschriebene Stelle umfasst die Mitarbeit in der Geschäftsstelle des NBE NRW. Dienstsitz 

ist Düsseldorf. 

 

Zu den Aufgaben gehören:  

o Sicherstellung eines ordnungsgemäßen Rechnungswesens und Zuwendungswesens 

o Finanzbuchhaltung 

o Unterstützung der Geschäftsführung bei der Gremienarbeit  

o organisatorische Planung und Durchführung von Veranstaltungen 

o organisatorische Begleitung von Projekten  

o Pflege der Daten des Netzwerks 

o Büroorganisation 

o Aufgaben der allgemeinen Verwaltung 

o ggf. Reisetätigkeiten im Land NRW 

 

Erwartet werden:  

o abgeschlossene Berufsausbildung und Berufserfahrung 

o Kenntnisse im Bereich des bürgerschaftlichen Engagements sind von Vorteil 

o Sicherheit im Umgang mit EDV-Anwendungen 

o sicherer Umgang in der deutschen Sprache in Wort und Schrift  

o Organisationsfähigkeit 

o Teamfähigkeit 

 

Wir bieten:  

o vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe in einem kleinen Team 

o Zusammenarbeit mit vielfältigen Akteuren und Einblick in die Engagementlandschaft NRWs 

o Vergütung nach TVöD mit einer Befristung bis 31.12.2023 und der Option einer 

Weiterbeschäftigung 

 

Wenn Sie Interesse an dieser Aufgabe haben, richten Sie Ihre Bewerbung bitte ausschließlich per 

E-Mail bis zum 23.09.2022 an den Förderverein für das NBE NRW, kontakt@nbe-nrw.de. 

 


