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Stellenausschreibung

Der Deutsche Musikrat (DMR) ist der Dachverband des Musiklebens in Deutschland und steht unter
der Schirmherrschaft von Bundesprasident Frank-Walter Steinmeier. Der DMR vertritt die Interessen
von rund 14 Millionen musizierenden Menschen und ist Trager zahlreicher Forderprojekte und Einrich-
tungen.

Das Deutsche Musikinformationszentrum (MI2Z) ist die zentrale Informationseinrichtung des Deutschen
Musikrats zum Musikleben in Deutschland. Mit seinem Internetportal www.miz.org betreibt das MIZ als
nationale kulturpolitische Aufgabe die fihrende Informationsplattform fur das vielféltige Musikleben in
Deutschland und informiert tber Einrichtungen, Strukturen und Entwicklungen samtlicher Bereiche:
von der musikalischen Bildung und Ausbildung Uber das Amateurmusizieren, die professionelle Mu-
sikausliibung und das Veranstaltungswesen bis zu den Medien und der Musikwirtschaft.

Fir das MIZ sucht die Deutscher Musikrat gemeinnitzige Projektgesellschaft mbH zum 1. April 2020
oder spater in Vollzeit einen

Redaktionsassistenten (w/m/d).

Die Stelle ist vorlaufig auf 2 Jahre befristet. Im Anschluss ist die Ubernahme in ein unbefristetes Be-
schéftigungsverhaltnis vorgesehen. Die wochentliche Arbeitszeit betrégt derzeit 39 Stunden (100 Pro-
zent). Bei Erflullung der Voraussetzungen erfolgt die Vergltung in Anlehnung an die Entgeltgruppe 9a
TV6D. Dienstort ist Bonn.

Ihre wichtigsten Aufgaben:

e Mitarbeit an der inhaltlichen Aktualisierung und Fortschreibung der Datenbanken des MIZ

e Planung, Steuerung und Durchfuhrung von Erhebungen und Recherchen, inhaltliche Aufbereitung
der Ergebnisse

e Operative Betreuung und Weiterentwicklung des Informationsportals Fort- und Weiterbildung

o Bibliotheksarbeiten: Beschaffung von Blchern und Zeitschriften, Katalogisierung und Systemati-
sierung nach hausinterner Systematik

e Sekretariat, Korrespondenz, Verwaltung (Beantwortung von Anfragen, Dokumentation, Sitzungs-
vorbereitung, Reisebuchungen/-abrechnungen, Inventarisierung, Beschaffungen, Betreuung Me-
dienspiegel u.a.)

Wir wiinschen uns:

e Abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise Musikwissenschaft/Germanistik oder benach-
barte Felder, mit sehr gutem Examen oder vergleichbare Qualifikation

e Grundlegende Kenntnisse des Musiklebens und seiner Teilbereiche, von der musikalischen Bil-
dung und Ausbildung Uber die Musikforderung, das Amateurmusizieren und die professionelle
Musikszene bis zu den Medien und der Musikwirtschaft

e Stilsicherheit und Fahigkeit zu sorgfaltigem redaktionellen Arbeiten

e Sehr gute Englischkenntnisse

e Sicherer Umgang mit Microsoft Office-Programmen, insbesondere auch Excel, nach Mdglichkeit
ebenfalls mit DTP-Programmen

e Motivation, hohe Belastbarkeit, Kreativitdt bei der Entwicklung und Umsetzung neuer Projek-
tideen, Organisationstalent, Teamféhigkeit sowie Kommunikationsstérke

Wir bieten lhnen:

e Ein anspruchsvolles wie abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einer gemeinnitzigen Kulturor-
ganisation

e Ausgepragte Teamarbeit gemeinsam mit dynamischen und hochmotivierten Kolleg*innen

o Kreatives Arbeitsumfeld im Zusammenschluss der Projekte und Einrichtungen des Deutschen
Musikrats


http://www.miz.org/

Raum fur Eigeninitiative und selbststandiges Handeln

Zukunftsorientierte Tatigkeit auf der soliden Basis eines gesicherten Arbeitsplatzes
Betriebliche Altersvorsorge (VBLU)

Flexible Arbeitszeitgestaltung

Angemessene Vergitung in Anlehnung an den TV6D Bund

Nutzung eines Job-Tickets

Der Deutsche Musikrat fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeitenden. Wir begriiien Bewerbun-
gen von allen Interessierten, unabhéangig von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Schwerbehinderte Mitarbeiter werden bei glei-
cher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung nach MaRRgabe des Sozialgesetzbuches IX beriick-
sichtigt.

Wir bitten um Ubersendung Ihrer aussagekréftigen Bewerbung, in der Sie uns lhr Interesse und Ihre
Motivation fur diese Stelle erlautern bis zum 8. Marz 2020 ausschlie3lich per Mail (in einer Datei,
nicht grofer als 8 MB) an: bewerbungen@miz.org

Fir erganzende Auskinfte steht der Leiter des MIZ, Herr Stephan Schulmeistrat (Tel: 0228-2091-
180), zur Verfugung.

Wir mdchten Sie informieren, dass wir lhre personenbezogenen Daten zur Durchfiihrung des Auswahlverfahrens
verarbeiten und speichern. Dies erfolgt auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 b, Art. 88 DS-GVO i. V. m. § 26 BbgDSG.
Ihre Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung der datenschutz-
rechtlichen Bestimmungen vernichtet.

www.musikrat.de
WWW.Mmiz.org
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