
 

 
Der Landesmusikrat NRW e.V. ist die Dachorganisation des Musikwesens in NRW, hat seinen Sitz 
in Düsseldorf und sucht für die Geschäftsstelle zum 01.04.2017 zunächst befristet bis zum 
31.12.2018 
 

eine/n Projektmitarbeiter/in 
 
für eine Vollzeitbeschäftigung. Es handelt sich hierbei um die Tätigkeit für das Sonderprojekt 
Integration von Geflüchteten durch Musikprojekte.  
 
Diese Stelle umfasst u.a. folgende Tätigkeiten: 
1. Entwicklung von Evaluationskriterien für die Flüchtlingsprojekte 
2. Koordination von Projektträgern und Vernetzung 

 Vorbereitung einer Begegnungsveranstaltung von Trägern interkultureller bzw. 
Flüchtlingsprojekte 2017 

 Vorbereitung einer wiss. Konferenz 2018 
 Betreuung von Projektdurchführenden, Netzwerkausbau der Flüchtlingsprojekte 
 Projektbesuche vor Ort, Besuche von Sozialträgern und von Koordinatoren zur 

Verbesserung der Rahmenbedingungen für Projekte und zum Initiieren neuer 
Projekte 

3. Zusammenarbeit mit anderen Programmen und Partnerorganisationen 
 u. a. mit dem Programm „Brückenklang“ des LMR, Landesverband der 

Musikschulen in NRW, Landesmusikakademie, Laienmusikverbände und 
Kultursekretariate in NRW, Abstimmung mit der Plattform „Musik macht Heimat“ 
des Deutschen Musikinformationszentrums Bonn (DMR) 

4. Selbständige Sachbearbeitung von Förderprojekten mit Geflüchteten 
 Bewirtschaftung und Verwaltung der Haushaltsmittel nach Vorgabe des 

Landeshaushaltsrechts und der Ausschreibung 
 Erarbeitung der Ausschreibung der Förderprogramme in Absprache mit der 

Laienmusikreferentin des LMR 
 Selbständige Beratung von telefonischen, persönlichen und schriftlichen Anfragen 

der Antragsteller 
 Prüfung der Anträge 
 Aufbereitung der Antragsunterlagen für die Fachjury 
 Moderation der Jurysitzung 
 Erstellung von Zuwendungsbescheiden 
 Prüfung der Verwendungsnachweise der Zuwendungsempfänger 
 Bericht über die Förderprogramme gegenüber der Geschäftsstelle des LMR und 

dem Kulturministerium 
 
Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TVÖD nach TV-L Entgeltgruppe 10 St. 2. In der 
Probezeit, die 6 Monate beträgt, Entgeltgruppe 10 St. 1.  
 
Die Tätigkeit erfordert gründliche, umfassende Fachkenntnisse und setzt einen 
Hochschulabschluss in kulturrelevanten Studiengängen sowie Berufserfahrung voraus. 
Umfassende Rechtskenntnisse (allgemeines Vertragsrecht, Zuwendungsrecht, grundlegende 
Haftungsfragen) sind in den komplexen Tätigkeiten erforderlich. Selbständige Leistungen sind 
gefordert. Verwaltungserfahrung ist erwünscht. Kenntnisse im Umgang mit PC sind erforderlich. 
Eine Anpassung der Arbeitszeiten an die Erfordernisse wird ebenso vorausgesetzt wie 
ausgeprägte Organisationsfähigkeit und sehr gute Englischkenntnisse. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis spätestens zum 10.03.2017 an den:  
Landesmusikrat NRW e.V., Kathrin Keussen, Klever Straße 23, 40477 Düsseldorf 
 


